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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

Siendo las 3:35 pm. Se reúnen los formadores del grupo programado para el apoyo a las actividades y eventos de la 
alcaldía local de Kennedy, en el marco de las novenas navideñas. 

- Estando el equipo de deportes se reporta presencia ante el productor técnico del área de cultura de la alcaldía.  
- De 3:35 a 3:50 pm se efectúa reunión con los encargados del área de cultura, el equipo de mujer y género y 

gestores de convivencia, para coordinar las actividades de apoyo y roles que den soporte a la ejecución de la 
novena navideña por parte de la alcaldía en el barrio Andalucía, ubicado en el carrara 85d entre calles 13d y 13f.  

- Se realizan una revisión de la distribución de la producción técnica del evento, para organizar a los integrantes 
de grupo y ubicar los en los puntos perimetrales que requieran de cubrimiento.  

- Se realizan revisión de mapa de la ubicación del punto de la novena para distribuir ordenadamente las zanas de 
convocatoria a realizar por los equipos de mujer y género, gestores de convivencia y equipo de deportes de la 
alcaldía.  

- Definidas las funciones de apoyo de 3:50 a 4:50 p.m. el equipo de deportes realiza labores de vecindario en la 
zona de influencia del parque Andalucía, convocando a la comunidad para participar en la novena.  

- De 5:00 a 8:00 pm se realiza a orientación y acompañamiento a la ciudadanía asistente a la novena, y apoyo 
logístico en las activades del minuto a minuto, según las solicitudes del referente de cultura responsable de la 
coordinación del evento.  

- Siendo las 8:15 p.m. se da por terminado el apoyo del equipo de deportes. sin presentar novedades ni 
contingencias a reportar. 

- Nota: se notifica al coordinador del evento del área de cultura la retira del equipo de deportes. 

               
Registro fotográfico jueves 19 de diciembre novena barrio Andalucía  

 
COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

    

    

 
 
NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 
 
 

Elaborada por: JOSE MAURICIO AVILA RAMIREZ  
 
Fecha de la próxima reunión: N/A       Lugar de la próxima reunión: N/A 


